
 

 

 

Wir bilden aus: 

Kauffrau/-mann für Büromanagement (m/w/d)       

   

           Ausbildungsbeginn ist der 01.09.2025 

         Ausbildungsdauer: 2,5 Jahre 

Deine Aufgaben: 

 Du arbeitest im Rahmen deines individuellen Versetzungsplanes selbständg in verschiedenen 

Unternehmensbereichen, wie z.B. Einkauf, Kundendienst, E-Commerce, Marketing, Controlling und 

der Finanzbuchhaltung. 

 Durch betriebliche Projekte bekommst du die Möglichkeit betriebswirtschaftliche Prozesse, sowie 

Abläufe zu analysieren und kannst dabei dein erlerntes Wissen aktiv einbringen. 

 Während den Berufsschutagen erweiterst du deine theoretischen Fachkenntnisse entsprechend den 

berufsbezogenen Lernfeldern. 

 Du verknüpfst Theorie und Praxis im Rahmen deiner schulischen Projektarbeiten an der Ludwig-

Erhard-Schule in Pforzheim. 

Worauf kommt es an? 

 Organisatorische Fähigkeiten (z.B. Terminplanung) 

 Flexibilität (z.B. Umgang mit häufig wechselnden Aufgaben und Arbeitssituationen) 

 kaufmännisches Denken und rechnerische Fähigkeiten (z.B. Übernahme von Aufgaben im 
betrieblichen Rechnungswesen) 

 Kunden- und Serviceorientierung (z.B. auf die Anliegen von Kunden beim Entgegennehmen von 
telefonischen Anfragen eingehen) 

 mündliches und schriftliches Ausdrucksvermögen (z.B. Schriftverkehr und Telefonkontakt mit Kunden 
und Geschäftspartnern) 

Monatliche Ausbildungsvergütung: 

 1. Ausbildungsjahr: € 1.090,-  
2. Ausbildungsjahr: € 1.210,- 

    3. Ausbildungsjahr: € 1.350,-  

Dein Profil: 

 Du verfügst über eine erfolgreich abgeschlossene mittlere Reife oder vergleichbare Qualifikationen 

 Gute Leistungen in Deutsch, Englisch und Mathematik 

 Interesse am Handel, kaufmännischen und betriebswirtschaftlichen Zusammenhängen 

 Einsatzfreude, Zuverlässigkeit und Leistungsbereitschaft vervollständigen dein Profil 

  

Das Versandhaus BADER ist ein Familienunternehmen mit 90-jähriger Geschichte und gehört zu den 
attraktivsten Arbeitgebern der Region Pforzheim. Generationen arbeiten hier Hand in Hand, um langjährige 
Erfahrungen zu nutzen sowie neue Herausforderungen zu meistern. Das Unternehmen wächst und investiert  
in die Zukunft, deshalb freuen wir uns, wenn auch du bald unser tatkräftiges Team unterstützt. 

Haben wir dein Interesse geweckt? 

Dann freuen wir uns über deine aussagekräftige Bewerbung an karriere@bader.de oder: 

BRUNO BADER GmbH + Co. KG 
Bereichsleitung Personal  
Joachim Husl 
Maximilianstr. 48 
D-75172 Pforzheim 
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