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1 Erreichbarkeit des Klassenbuches 

Das elektronische Klassenbuch kann über einen Web-Server oder über eine App-Anbindung 

erreicht werden. Für einen erfolgreichen Login benötigt man Zugangsdaten. 

1.1 Serverlösung 

Der WebUntis-Server der Ludwig-Erhard-Schule ist über die Adresse: 

https://mese.webuntis.com/WebUntis/?school=Ludwig-Erhard-Schule%20Pforzheim#main 

erreichbar. Sollte der Schulname nicht vorbelegt sein, lautet dieser: 

Ludwig-Erhard-Schule Pforzheim 

Im anschließenden Dialogfenster sind der Benutzername und das Passwort anzugeben.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Abbildung 1: Anmeldemaske 

 

1.2 Applikation für das Smartphone 

Für die Betriebssysteme Android, iOS und WindowsPhone wurde jeweils eine App entwickelt, 

die ständig verbessert und fortgeführt wird. Die ausführliche Anleitung finden Sie im Kapitel 

Applikation auf Seite 7. 

  

Passwort 

Benutzer 

https://mese.webuntis.com/WebUntis/?school=Ludwig-Erhard-Schule%20Pforzheim#main
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2 Anmelden und Oberfläche 

2.1 Login 

Den Benutzernamen sowie das Initialpasswort erhalten Sie per E-Mail. Sie sollten das Passwort 

schnellstmöglich ändern. (Vgl. 2.3.1 Profil) 

Nach der Anmeldung befindet man sich auf der Start-Oberfläche. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Abbildung 2: Startoberfläche 

 

Auf der Startseite sehen Sie den aktuellen Stundenplan ihres Auszubildenden. Sollten Sie meh-

rere Auszubildende haben, können Sie diese rechts oben einzeln auswählen. Des Weiteren 

werden grundsätzliche Informationen und aktuelle Tagesnachrichten angezeigt. 

 

2.2 Die Reiter 

Die Navigationsleiste im linken Bereich besteht neben dem „Heute-Button“ aus den Reitern 

„Stundenplan“ und „Meine Daten“. 

 

2.2.1  Heute 

Über Heute gelangt man zur Startoberfläche zurück.  
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2.2.2  Stundenplan 

Links oben können Sie einstellen, ob Sie Sie den Stundenplan der jeweiligen Klasse Ihrer Aus-

zubildenden (1) oder den Stundenplan des Auszubildenden (2) direkt anschauen wollen. Im 

Drop-down-Menü (3) müssen Sie dann noch die entsprechende Auswahl treffen. Möchten Sie 

ein bestimmtes Datum sehen, können Sie dies rechts davon auswählen (4). Grundsätzlich kön-

nen Sie den Stundenplan rückwirkend bis zum Schuljahresbeginn betrachten und maximal vier 

Wochen in die Zukunft. 

 

 

Je nach Auswahl unterscheiden sich die Ansichten. Wenn die Klasse geteilt ist bspw. Unterricht 

im DV-Raum hat, sehen Sie nur bei der Schüleransicht, ob der Auszubildende betroffen 

ist/war. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Abbildung 3: Klassenstundenplan 

 

Farbenlehre:   orange  - normaler Unterricht 

   lila  - Vertretung oder Sonderveranstaltung 

   grau  - Entfall 

   gelb  - Klassenarbeit / Prüfung 

  

1 2 

3 4 
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2.2.3 Meine Daten 

Im Bereich „Meine Daten“ können je Auszubildende die Abwesenheiten und die Klassenbuch-

einträge betrachtet werden. 

In einer ersten Übersicht werden offene Abwesenheiten des Schuljahrs sowie Klassenbuch-

einträge im aktuellen Monat angezeigt. Durch klicken auf die jeweilige Überschrift erreichen 

Sie das Untermenü. 

 

Der Reiter „Meine Abwesenheiten“ zeigt alle Abwesenheiten des Auszubildenden im Schuljahr 

sowie den jeweiligen Status 

 

2.3 Einstellungen 

2.3.1 Profil  

Die Einstellungen zum Profil finden Sie rechts oben. Unter Profil sollten Sie zuerst Ihre E-Mail-

Adresse eintragen, damit Nachrichten, welche über das WebUntis System versendet werden 

auch zusätzlich an Ihre E-Mail-Adresse weitergeleitet werden. Außerdem haben Sie so die 

Möglichkeit, sich Ihr Passwort zusenden zu lassen. 

Im Bereich Profil können Sie des Weiteren Ihr Passwort ändern. 

Für den Zugriff über die App müssen Sie dies im Klassenbuch genehmigen. Zur Authentifizie-

rung können Sie den QR-Code abscannen. Gehen Sie hierzu auf den Reiter „Freigaben“ und 

aktivieren Sie „Zugriff über Untis Mobile“. Anschließend können Sie die App installieren, um 

den Stundenplan auch über das Handy zu sehen. 

 

2.3.2 Auszubildende  

Wenn in Ihren Unternehmen / Ihrer Praxis mehrere Auszubildende an unserer Schule sind, 

werden diese entweder einzeln rechts oben mit Namen dargestellt oder es ist ein „Alle“ But-

ton mit Pfeil nach unten vorhanden. Dies ist abhängig von der Anzahl der Auszubildenden. 
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3 Applikation 

Möchten Sie mit dem Smartphone Zugriff auf den Stundenplan der Auszubildenden haben, 

können Sie sich über die gängigen App-Stores die „Untis“-App herunterladen. 

Für die Einrichtung müssen Sie zuvor in Ihrem Profil über die Weboberfläche, der App die Be-

rechtigung erteilen, Zugriff zu erhalten. Lesen Sie hierzu Abschnitt 2.3.1. 

Anschließend öffnen Sie die Untis App auf Ihrem mobilen Gerät. Bei der erstmaligen Verwen-

dung erwartet die App diverse Angaben. Zur Erleichterung können Sie aber einfach auf QR-

Code abscannen gehen und kopieren die Informationen vom PC direkt auf ihr mobiles Endge-

rät. 

Abschließend haben Sie Zugriff auf die jeweiligen Stundenpläne der Schüler. Für die Ansicht 

der Fehlzeiten müssen Sie aber weiterhin sich über die Weboberfläche anmelden. 

 

4 Kontaktmöglichkeit 

Sollten Sie Schwierigkeiten mit dem Zugang oder der Bedienung haben, können Sie sich gerne 

per Email an les.stundenplan@pforzheim.de wenden. Alternativ können Sie auch die Rufnum-

mer 07231-39 1379 anrufen. 

Gerne können Sie uns Rückmeldungen hinsichtlich WebUntis geben. Soweit es in unserem 

Einflussbereich liegt, nehmen wir gerne Tipps zur Verbesserung auf oder leiten diese an den 

Softwarehersteller weiter. 

Bitte beachten Sie auch, dass der Hersteller regelmäßig Veränderungen an der Weboberfläche 

vornehmen wird, auf die wir keinen Einfluss haben. 

mailto:les.stundenplan@pforzheim.de

